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PROCESO SELECTIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO LABORAL POR PROMOCIÓN INTERNA 
FASE DE OPOSICIÓN – PRIMER EJERCICIO – CUESTIONARIO TIPO TEST 

___________________________________________________________________________________ 
 
 

1) SEÑALE CUÁL DE ESTAS AFIRMACIONES ES CORRECTA:  
 

a) El Municipio es la entidad local básica de la organización territorial del Estado.  Tiene 
personalidad jurídica y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines. 

 
b) Son elementos del Municipio el territorio, la población y la organización 

 
c) Las dos anteriores son correctas. 

 
 

2) CORRESPONDEN AL PLENO MUNICIPAL EN LOS AYUNTAMIENTOS, LAS SIGUIENTES 
ATRIBUCIONES: 

 
a) El control y la fiscalización de los órganos de gobierno. 
 
b) Dictar bandos. 

 
c) Ejercer la jefatura de la Policía Municipal. 

 
 

3) SEÑALE CUÁL DE LAS SIGUIENTES MATERIAS ES COMPETENCIA PROPIA DE LOS 
MUNICIPIOS. 

 
a) Las Políticas de empleo 

 
b) La conservación, mantenimiento y vigilancia de los edificios de titularidad local destinados a 

centros públicos de educación infantil, de educación primaria o de educación especial 
 

c) La promoción y gestión de viviendas públicas 
 

 
4) LAS NORMAS PREVISTAS EN EL RÉGIMEN DE ORGANIZACIÓN DE LOS MUNICIPIOS DE 
GRAN POBLACIÓN SERÁN DE APLICACIÓN: 

 
a)   A los municipios cuya población supere los 200.000 habitantes. 

 
b)  A los municipios capitales de provincia cuya población sea superior a los   155.000 

habitantes. 
 

c) Ninguna de las 2 anteriores es correcta 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
Plaza de la Constitución, 1 - 28981 Parla (Madrid) - Telf.: +34 91 624 03 00  

www.ayuntamientoparla.es 

5) SON FUNCIONARIOS INTERINOS LOS QUE SON NOMBRADOS COMO TALES CON 
CARÁCTER TEMPORAL PARA EL DESEMPEÑO DE FUNCIONES PROPIAS DE 
FUNCIONARIOS DE CARRERA, CUANDO SE DÉ ALGUNA DE LAS SIGUIENTES 
CIRCUNSTANCIAS. SEÑALE CUÁL DE ELLAS ES CORRECTA: 

 
a) La sustitución transitoria de los titulares, durante el tiempo estrictamente necesario 
 
b) El exceso o acumulación de tareas por plazo máximo de nueve meses, dentro de un 

periodo de dieciocho meses 
 

c) Las dos anteriores son correctas 
 

 
 

6) SEGÚN EL REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015, DE 30 DE OCTUBRE, EL FUNCIONARIO 
DECLARADO EN LA SITUACIÓN DE SUSPENSIÓN QUEDARÁ PRIVADO DURANTE EL 
TIEMPO DE PERMANENCIA EN LA MISMA DEL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES Y DE 
TODOS LOS DERECHOS INHERENTES A LA CONDICIÓN. ¿CUÁL DE LAS SIGUIENTES 
AFIRMACIONES ES CORRECTA?. 

 
a) La suspensión determinará la pérdida del puesto de trabajo cuando exceda de seis 

meses 
  
b) La suspensión determinará la pérdida del puesto de trabajo cuando exceda de doce 

meses 
 

c) La suspensión determinará la pérdida del puesto de trabajo cuando exceda de 
veinticuatro meses 

 
 

7) SEGÚN LA LEY ORGÁNICA 3/2018, DE 5 DE DICIEMBRE, EL TRATAMIENTO DE LOS 
DATOS PERSONALES DE UN MENOR DE EDAD ÚNICAMENTE PODRÁ FUNDARSE EN SU 
CONSENTIMIENTO: 

 
a) Cuando sea mayor de catorce años 
 
b) Cuando sea mayor de dieciséis años 

 
c) Cuando sea mayor de doce años 

 
 

 
 

8) LA LEY ORGÁNICA 3/2018, DE 5 DE DICIEMBRE NO SERÁ DE APLICACIÓN : 
 

a) A los tratamientos sometidos a la normativa sobre protección de materias clasificadas 
 
b) A los tratamientos de datos de personas fallecidas 

 
c) Las dos anteriores son correctas 
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9)  A EFECTOS DE LA LEY 11/2007 DE 22 DE JUNIO DE ACCESO ELECTRÓNICO DE LOS 
CIUDADANOS A LOS SERVICIOS PÚBLICOS, UN CONJUNTO DE PÁGINAS WEB 
AGRUPADAS EN UN DOMINIO DE INTERNET SE DENOMINA: 

 
a) Punto de acceso electrónico 
 
b) Facebook 
 
c) A y b son correctas 
 
 

10)  CONSTITUYE DISCRIMINACIÓN DIRECTA POR RAZÓN DE SEXO TODO TRATO 
DESFAVORABLE A LAS MUJERES RELACIONADO CON: 

 
a) El embarazo 
 
b) La maternidad  
 
c) A y b son correctas 
 

 
11)  EL ARTÍCULO 1 DE LA LEY ORGÁNICA 3/2007 DE 22 DE MARZO PARA LA IGUALDAD 

EFECTIVA DE MUJERES Y HOMBRES DICE: 

a) Las personas son iguales en dignidad humana e iguales en derechos y deberes. 

b) Las mujeres y los hombres son iguales en dignidad humana, e iguales en 

derechos y deberes. 

c) Las mujeres y los hombres son iguales ante la ley e iguales en derechos y 

deberes. 

 

12)  ADEMÁS DE FIRMA ELECTRÓNICA EXISTE: 

a) Firma Electrónica Ordinaria  

b) Firma Electrónica Abreviada 

c) Firma Electrónica Avanzada 

  

     13)  EN LOS LITIGIOS SOBRE ACOSO SEXUAL Y ACOSO POR RAZÓN DE SEXO: 

a) La persona acosada será la única legitimada 

b) Estará legitimado el ministerio fiscal 

c) Ninguna es correcta 
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14) APROBARA PERIÓDICAMENTE UN PLAN ESTRATÉGICO DE IGUALDAD DE   

OPORTUNIDADES. SEÑALE LA RESPUESTA CORRECTA: 

a) El gobierno, en las materias que sean de la competencia del Estado.  

b) El congreso, en las materias que sean de la competencia del Estado    

c) Son incorrectas a y b  

 

15)  EL ACCESO A CUALQUIER PUESTO DE TRABAJO DEL AYUNTAMIENTO DE PARLA, CON 
INDEPENDENCIA DE SU NATURALEZA Y DURACIÓN: 

 
 

      a) Respetara los principios constitucionales de igualdad y capacidad. 
 
      b) No respetara los principios constitucionales de igualdad, merito y capacidad. 
 
      c) Respetara los principios constitucionales de igualdad, merito y capacidad.    

 
  
16)  UNO DE LOS REQUISITOS PARA EL CONCURSO DE TRASLADOS DE PUESTOS NO 

SINGULARIZADOS ES: 
 
 

      a) Poseer la misma categoría profesional del puesto en cuestión.  
                      
      b) Poseer una categoría profesional  superior del puesto en cuestión 
. 
      c) Poseer una categoría profesional  inferior del puesto en cuestión. 

 
 
 
17) LAS PAGAS EXTRAORDINARIAS SERÁN DOS AL AÑO, QUE SE ABONARAN EN LOS 

MESES DE: 
 

      a) Julio y diciembre. 
 
      b) Junio y diciembre 
 
      c) Mayo y diciembre. 
 

 
18) LA REGULACIÓN DE LA CLASIFICACION DE CADA COLECTIVO SE DETERMINARA EN: 
 

      a) En el primer nivel de negociación. 
 
      b) En el segundo nivel de negociación.  
                                                             
      c) En el tercer nivel de negociación. 
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19)  DURANTE LA VIGENCIA DE ESTE ACUERDO, LA ADMINISTRACIÓN GARANTIZARA 

PARA PRÉSTAMOS UNA DOTACIÓN MÁXIMA DE: 
 

      a) 30.000 €. 
 
      b) 20.000 €. 
 
      c) 50.000 €.       
                                                                                                    

 
20)  LA LEY DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES NO SERÁ DE APLICACIÓN EN 

AQUELLAS ACTIVIDADES CUYAS PARTICULARIDADES LO IMPIDAN EN EL ÁMBITO DE 
LAS FUNCIONES PÚBLICAS DE: 

 
      a)   Recaudación y administración autonómica. 
 

b) Policía, seguridad y resguardo aduanero. Servicios operativos de protección civil y 
peritaje forense en los casos de grave riesgo, catástrofe y calamidad publica 

 
      c)   Servicios de atención al ciudadano. 

 
 
 
21)  EL INCUMPLIMIENTO DEL DEBER DE RESPETO A LA CONSTITUCIÓN Y AL ESTATUTO 

DE AUTONOMÍA DE LA COMUNIDAD DE MADRID, EN EL EJERCICIO DE LA FUNCIÓN 
PÚBLICA ES: 

 
      a) Falta leve. 
 
      b) Falta grave. 
 
      c) Falta muy grave.      

 

22) LA FIRMA ELECTRONICA RECONOCIDA ES:  

a) La que permite identificar al firmante y detectar cualquier cambio ulterior de los 
datos firmados, que está vinculada al firmante de manera única y a los datos a 
que se refiere.  

b) La firma electrónica avanzada basada en un certificado reconocido y generada 
mediante un dispositivo seguro de creación de firma.  

c) Conjunto de datos de forma electrónica, condignados junto a otros o asociados 
con ellos, que pueden ser utilizados como medio de identificación del firmante.  
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23) EN RELACIÓN A LA  LEY 39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, SEÑALE LA RESPUESTA 
CORRECTA:  

a) Regula el procedimiento administrativo común exclusivamente de las entidades 
locales.  

b) No regula el procedimiento sancionador.  

c) las dos alternativas anteriores  son falsas.  

 

24) LOS EMPLEADOS PÚBLICOS SE CLASIFICAN EN:  

a) Funcionarios de carrera e interinos  

b) Funcionarios de carrera, personal laboral fijo, personal eventual y funcionarios interinos  

c) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo    
indefinido o temporal y el personal eventual.  

 
25) EL PERSONAL LABORAL TIENE DERECHO A LA CARRERA PROFESIONAL Y LA 

PROMOCIÓN PROFESIONAL. ¿A TRAVÉS DE QUE PROCEDIMIENTO?  

a) Se hará efectiva a través de los procedimientos previstos en el estatuto de los 
trabajadores y convenios colectivos.  

b) Se hará efectiva a través de los procedimientos que señalen las leyes de desarrollo del 
estatuto básico.  

c) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.  

  

 26) ¿CUÁLES SON LAS LLAMADAS RETRIBUCIONES BÁSICAS?  

a) Son las que retribuyen al funcionario según la adscripción de su cuerpo o escala a un 
determinado subgrupo o grupo de clasificación profesional, salvo que no esté asignado a 
subgrupo alguno  

b) Son las que retribuyen al funcionario, incluida su antigüedad y pagas extraordinarias.  

c) Son las que retribuyen al funcionario según la adscripción de su cuerpo y por su 
antigüedad en el mismo.  
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27) EL PERSONAL LABORAL AL SERVICIO DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS SE 
RIGE:  

a)  Además de por la legislación laboral y por las normas aplicables, por los preceptos 
del EBEP, salvo que diga lo contrario.  

b)  Por la legislación laboral, por las demás normas convencionalmente aplicables y 
por los preceptos del trebep que así lo dispongan  

c)  Por lo que tiene estipulado el estatuto del personal laboral al servicio de la 
administración.  

    
  28) LOS RECURSOS DE ALZADA Y REPOSICIÓN TIENEN EL CARÁCTER DE:         
 

  a) Recursos excepcionales 
 
  b) Recursos ordinarios 
 
  c) Recursos directos. 

                                                  
 
 
29) CUANDO EL INTERESADO FUERA NOTIFICADO POR DISTINTOS CAUCES, ¿QUÉ FECHA 

SE TOMARÁ COMO LA DE NOTIFICACIÓN? 
 

a) La de aquella que se hubiera producido en último lugar 
 
b) La de aquella que se hubiera producido en primer lugar 
 
c) La de aquella que se hubiera producido por medios electrónicos 
 

 
 
30) ¿CUÁL DE LOS SIGUIENTES SUJETOS NO ESTARÁN OBLIGADOS A RELACIONARSE A 

TRAVÉS DE MEDIOS ELECTRÓNICOS CON LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS PARA 
LA REALIZACIÓN DE CUALQUIER TRÁMITE DE UN PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO?. 

 
a) Las personas físicas 
 
b) Los empleados de las Administraciones Públicas para los trámites y actuaciones 

que realicen con ellas por razón de su condición de empleado público. 
 
c) Las personas jurídicas 
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31)  EL FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO ELECTRÓNICO PERMITIRÁ LA PRESENTACIÓN 
DE DOCUMENTOS: 

 
a) Los días y el horario en que permanezcan abiertas las oficinas de la 

Administración 
 
b) Todos los días del año durante las 24 horas. 
 
c) Todos los días hábiles del año durante las 24 horas, excepto en el mes de agosto. 

 
 
32.) LA LEY 40/2015, DE REGIMEN JURÍDICO DEL SECTOR PÚBLICO ESTABLECE QUE EL 

ÓRGANO ADMINISTRATIVO QUE SE ESTIME INCOMPETENTE PARA LA RESOLUCIÓN DE 
UN RECURSO, DEBERÁ 

 
a) Remitir directamente las actuaciones al órgano que considere competente, 

únicamente. 
 
b) Declararse incompetente y dejar el asunto sin resolver 
 
c) Remitir directamente las actuaciones al órgano que considere competente y 

notificar esta circunstancia a los interesados 
 
 
33) TODOS LOS DOCUMENTOS UTILIZADOS EN LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS SE 

ALMACENARÁN: 
 

a) En archivos físicos y en documentos electrónicos 
 
b) Por medios electrónicos, en todo caso. 
 
c) Por medios electrónicos, salvo cuando no sea posible. 

 
 
34) LA LEY 40/2015, DENTRO DE SU ÁMBITO SUBJETIVO ES DE APLICACIÓN: 
 

a) A la Administración General del Estado y a las Administraciones de las 
Comunidades Autónomas 

 
b) A la Administración Local. 
 
c) Las dos anteriores respuestas son correctas 

 
35) SON FORMAS DE FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: 
 

a) La resolución, el desistimiento, la renuncia y la declaración de caducidad. 
 
b) La resolución, el desistimiento, el acuerdo, la renuncia y la declaración de 

caducidad. 
 
c) La resolución, el acuerdo, la renuncia y la declaración de caducidad. 
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36) ¿CUANTAS VECES DEBE INTENTARSE UNA NOTIFICACIÓN EN PAPEL DE 
RESOLUCIONES Y ACTOS ADMINISTRATIVOS?. 

 
a) Dos veces y en una hora distinta en un intervalo de un día 
. 
b) Dos veces y en una hora distinta en un intervalo de tres días. 
 
c) Tres veces en una hora distinta en un intervalo de dos días. 

 

37) LA PLANTILLA PODRÁ RESPONDER:  

a) A los principios de racionalidad, economía y eficiencia  

b) Solo al principio de eficiencia  

c) Ninguna respuesta es correcta.  

38) EN EL RÉGIMEN DE GRANDES POBLACIONES LE CORRESPONDE A LA JUNTA DE 
GOBIERNO LOCAL, RESPECTO DE LAS ORDENANZAS:  

a) Su aprobación por mayoría simple  

b) La aprobación provisional de las mismas  

c) La aprobación del proyecto  

 

39) LA ASISTENCIA DE LOS EMPLEADOS PÚBLICOS A LOS CURSOS DE FORMACIÓN 
SOLICITADOS ESTARÁ SUPEDITADA A LA ADECUADA COBERTURA DE LAS 
NECESIDADES DEL SERVICIO CUANDO: 

 
      a) se celebren fuera del horario de trabajo. 
 
      b) se celebren en todo el horario de trabajo. 
 
      c) se celebren en todo o en parte del horario de trabajo.                                       

 
 
 
40) LAS FALTAS DISCIPLINARIAS PUEDEN SER: 
 

      a) graves y leves. 
 
      b) graves y muy graves. 
 
      c) muy graves, graves y leves.                                                                                
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41) DE ACUERDO A LA LEY 31/1995, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE PREVENCIÓN DE RIESGOS 

LABORALES EL EMPRESARIO DEBERÁ: 
 
 

      a) Nombrar al servicio de prevención según su criterio. 
 

b) Cumplir las obligaciones establecidas en la normativa sobre prevención de riesgos 
laborales 

.                                                                                                                    
      c) Impedir la labor del servicio de prevención.           

 
 
42) A EFECTOS DE LA LEY 11/2007, DE 22 DE JUNIO, DE ACCESO ELECTRÓNICO DE LOS 

CIUDADANOS A LOS SERVICIOS PÚBLICOS, UN ESPACIO COMÚN ES TAMBIÉN 
DENOMINADO: 

 
a)  Actividad de servicio 
 
b) Ventanilla única 
 
c) Rango de acceso electrónico 

 
 
43) PODRÁN DIRIGIRSE AL RESPONSABLE O ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE DATOS, 

AL OBJETO DE SOLICITAR EL ACCESO A LOS DATOS PERSONALES DEL FALLECIDO 
EN UN CASO DE RECTIFICACIÓN O SUPRESIÓN: 

 
a) Las personas vinculadas al fallecido por razones familiares 
 
b) Las personas vinculadas al fallecido por razones de hecho 
 
c) Ambas son correctas 

 
 
44)  EN LOS MUNICIPIOS DE GRAN POBLACIÓN, CORRESPONDERÁ AL SECRETARIO 

GENERAL DEL PLENO EL ASESORAMIENTO LEGAL AL MISMO, QUE SERÁ PRECEPTIVO 
EN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS: 

 
a) Cuando así lo ordene el presidente o cuando lo solicite una quinta parte de sus 

miembros con antelación suficiente a la celebración de la sesión en que el asunto 
hubiere de tratarse 

 
b) Siempre que se trate de asuntos sobre materias para las que se exija una mayoría 

especial  
 

c) Con carácter previo a la votación de la moción de censura al Alcalde y de la cuestión 
de confianza 
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45) SEGÚN EL REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015, DE 30 DE OCTUBRE, TODA 

ACTUACIÓN QUE SUPONGA DISCRIMINACIÓN POR RAZÓN DE ORIGEN RACIAL O 
ÉTNICO, RELIGIÓN O CONVICCIONES, DISCAPACIDAD, EDAD U ORIENTACIÓN SEXUAL, 
LENGUA, OPINIÓN, LUGAR DE NACIMIENTO O VECINDAD, SEXO O CUALQUIER OTRA 
CONDICIÓN O CIRCUNSTANCIA PERSONAL O SOCIAL, SE CONSIDERA UNA FALTA 
DISCIPLINARIA DE CARÁCTER: 

 
a) Grave 

 
b) Muy Grave 

 
c) No se considera una falta disciplinaria  

 
 
 

46) SEÑALE CUÁL DE ESTAS AFIRMACIONES ES CORRECTA SEGÚN EL TRATAMIENTO DE 
DATOS  BASADO EN EL CONSENTIMIENTO DEL AFECTADO: 

 
a) Se entiende por consentimiento del afectado toda manifestación de voluntad libre, 

específica, informada e inequívoca por la que este acepta, ya sea mediante una 
declaración o una clara acción afirmativa, el tratamiento de datos personales que le 
conciernen. 

 
b) Cuando se pretenda fundar el tratamiento de los datos en el consentimiento del afectado 

para una pluralidad de finalidades será preciso que conste de manera específica e 
inequívoca que dicho consentimiento se otorga para todas ellas. 

 
c) Las dos anteriores afirmaciones son correctas 

 
 
47) LA COMISIÓN DE SEGUIMIENTO DEL ACUERDO DE MATERIAS COMUNES SE CREARA: 
 
 

      a) Dentro de los 15 primeros días a la fecha de la firma de este acuerdo. 
 
      b) Dentro de los 30 primeros días a la fecha de la firma de este acuerdo. 
          
      c) Dentro de los 3 primeros meses a la fecha de la firma de este acuerdo 

 

48) EN EL RÉGIMEN DE GRANDES POBLACIONES, LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL 
RESPONDE POLÍTICAMENTE ANTE EL PLENO DE FORMA:  

a)  Individual  

b) Personal  

c) Solidaria  
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49) LOS INTERESADOS PUEDEN APORTAR AL EXPEDIENTE COPIAS DIGITALIZADAS DE 
DOCUMENTOS SIEMPRE QUE LA FIDELIDAD CON EL ORIGINAL SE GARANTICE 
MEDIANTE LA UTILIZACION DE:  

a) Comunicación telemática estándar.  

b) Firma electrónica avanzada.  

c) Firma electrónica 

 

50) DE ACUERDO AL RÉGIMEN DE ORGANIZACIÓN DE LOS MUNICIPIOS DE GRAN 
POBLACIÓN, CORRESPONDEN AL PLENO LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES: 

 
a) El control y la fiscalización de los órganos de gobierno. 

 
b) La votación de la moción de censura al Alcalde y de la cuestión de confianza 

planteada por éste 
 

c) Las dos anteriores son correctas 
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51)  EL IDENTIFICADOR DE UN EQUIPO O SISTEMA ELECTRÓNICO DESDE EL QUE SE 
PROVEE DE INFORMACIÓN O SERVICIOS EN UNA RED DE COMUNICACIONES SE 
DENOMINA: 

 
a) Canal 
 
b) Dirección electrónica  
 
c) Certificado electrónico 
 

 
52)  LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS EN EL EJERCICIO DE SUS RESPECTIVAS 

COMPETENCIAS FOMENTARÁN LA ENSEÑANZA Y LA INVESTIGACIÓN SOBRE EL 
SIGNIFICADO Y ALCANCE DE LA IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES: 

 
a)  En el ámbito de la educación primaria 
 
b) En el ámbito de la educación secundaria 
 
c) En el ámbito de la educación superior  

 

53) LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO MEDIANTE TELETRABAJO: 

a)  Habrá de ser expresamente autorizada y no será compatible con la modalidad 
presencial.  

b) Tendrá carácter voluntario y reversible salvo en supuestos excepcionales 
debidamente justificados. 

c) Las dos anteriores son falsas. 

54) EN LOS PROCEDIMIENTOS INICIADOS POR SOLICITUD PARA LA CONCESIÓN DE 
DOMINIO PÚBLICO, EL SILENCIO ADMINISTRATIVO 

a)  Tendrá sentido estimatorio  

b) Tendrá sentido desestimatorio 

c) Dará lugar a la caducidad del procedimiento  

55) EN CASO DE RECHAZO DE LA NOTIFICACIÓN POR SU DESTINATARIO… 

a)  Se tiene por efectuado el trámite y el procedimiento continúa   

b) Se paraliza el cómputo de los plazos hasta que el interesado realice alguna 
actuación que suponga el conocimiento de su contenido por el destinatario  

c) Hay que volver a realizar el acto de notificación hasta que acepte   


